Boletin Oficial de Castillay Leén [BO)GC\/[L

Lunes, 23 de junio de 2014 Pag. 44995

|. COMUNIDAD DE CASTILLAY LEON

A. DISPOSICIONES GENERALES
CONSEJERIA DE EDUCACION

ORDEN EDU/520/2014, de 18 de junio, por la que se desarrolla el proceso de
admision y matricula del alumnado de Formacion Profesional Béasica en los centros
docentes sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Castilla y Ledn.

La Comunidad de Castilla y Ledn ha regulado mediante el Decreto 22/2014, de 12
de junio, determinados aspectos para la implantacion de la formacion profesional basica
en la Comunidad de Castilla y Ledn.

El citado decreto dedica el capitulo VIl al acceso y admision a los ciclos de Formacion
Profesional Basica, facultando a la consejeria competente en materia de educacion para
desarrollar determinados aspectos como son, en el articulo 23.2, el establecimiento del
plazo y forma en el que se han de presentar las solicitudes de admision, asi como la
documentacién que ha de acompanarlas, en el articulo 25.2, la regulacion del procedimiento
de admisién, en el articulo 27, la determinacion del plazo para la constitucion de las
comisiones de escolarizacién, la regulacion de su composicion, normas de constitucion
y funcionamiento, la forma en la que se ha de proporcionar la informacién basica a los
participantes del proceso de admision, asi como la determinacion de nuevas funciones.

Por otro lado, la disposicion final primera del decreto, faculta al titular de la consejeria
competente en materia de educacion para dictar cuantas disposiciones sean precisas para
la aplicacion y desarrollo de lo en él establecido.

Con la presente orden se desarrollan los mandatos normativos anteriormente
indicados y a su vez se concretan y articulan las diversas actuaciones que conforman el
proceso de admision y matricula en las ensefianzas de Formacion Profesional Basica.

En su virtud y en atencion a las atribuciones conferidas por la Ley 3/2001, de 3
de julio, del Gobierno y de la Administracién de la Comunidad de Castilla y Ledn, previo
dictamen del Consejo Escolar de Castilla'y Ledn,

DISPONGO
CAPITULO |
Disposiciones generales
Articulo 1. Objeto.

La presente orden tiene por objeto desarrollar el proceso de admisidén y matricula del
alumnado de Formacién Profesional Basica en centros docentes sostenidos con fondos
publicos de la Comunidad de Castilla y Ledn.
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Articulo 2. Ambito de aplicacion.

La presente orden sera de aplicacién con caracter general al alumnado que, con el fin
de cursar ensefianzas de Formacion Profesional Basica sostenidas con fondos publicos,
pretenda acceder a un centro docente de la Comunidad de Castilla y Ledn.

Articulo 3. Reserva de plazas.

De conformidad con el articulo 26 del Decreto 22/2014, de12 de junio, por el que se
regulan determinados aspectos para la implantacién de la Formacién Profesional Basica
en la Comunidad de Castilla y Ledn, los centros sostenidos con fondos publicos, en cada
ciclo de formacién profesional basica reservaran un 10% del total de las plazas para el
alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo. Esta reserva se mantendra hasta
el final de la admision fuera del periodo ordinario.

Articulo 4. Comisiones de escolarizacion.

1. Las comisiones de escolarizacion reguladas en el articulo 27 del Decreto 22/2014,
de 12 de junio, estaran integradas por los siguientes miembros:

a) Eltitular de la direccién provincial de educacion o persona en quien delegue, que
actuara como presidente.

b) Dos inspectores de educacién, designados por el titular de la direccion provincial
de educacion.

c) Unrepresentante de las administraciones locales con centros docentes sostenidos
con fondos publicos que impartan ensefianzas de Formacién Profesional Basica,
comprendidas en el ambito territorial de actuacién de la respectiva comision,
designado por la Federaciéon Regional de Municipios y Provincias de Castilla y
Leodn.

d) El director de un instituto de educacion secundaria o de un centro integrado
de formacion profesional, que oferten ensefanzas de Formacion Profesional
Basica, designado por el titular de la direccion provincial de educacién entre los
pertenecientes al ambito territorial en el que actua la comision.

e) El titular de un centro privado concertado de los incluidos en el ambito territorial
de actuacién de la comisién, que oferte ensefianzas de Formacién Profesional
Basica, a propuesta de los respectivos titulares.

f) Dos representantes, uno por los centros publicos y otro por los privados
concertados, de las asociaciones de padres y madres de alumnos, a propuesta
de las organizaciones de padres y madres de alumnos mas representativas.

g) Dos representantes de las organizaciones sindicales de la ensefianza, uno de la
publica y otro de la privada concertada, cuya designacion se propondra al titular
de la direccidn provincial de educacién y a peticion de éste por, respectivamente,
la Junta de Personal Docente No Universitario de la provincia y las organizaciones
sindicales de la ensefianza concertada.

h) Un funcionario de la direccion provincial de educacioén, designado por su titular,
que actuara como secretario.
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2. Las comisiones de escolarizacion tendran, en su ambito respectivo, ademas
de las funciones establecidas en el articulo 28 del Decreto 22/2014, de 12 de junio, las
siguientes:

a) Detectar las solicitudes duplicadas o presentadas fuera de plazo.

b) Informar a los solicitantes que no hubiesen obtenido plaza escolar en el periodo
ordinario sobre los centros docentes sostenidos con fondos publicos en que
existan plazas vacantes y gestionar su escolarizacion.

c) Facilitar la escolarizacion del alumnado con necesidad especifica de apoyo
educativo en los centros docentes sostenidos con fondos publicos mas adecuados
para su atencién especifica.

3. Las comisiones de escolarizacion, dentro del ambito de sus competencias, podran
recabar de los centros docentes o de los servicios de la Administracion educativa, la
documentacién que estimen necesaria para el cumplimiento eficaz de sus funciones.

4. Cuando se considere oportuno por el volumen de solicitudes podran constituirse
subcomisiones de trabajo para el estudio de la documentacién y la elaboracion de propuesta
de asignacion de plazas.

5. La organizacion y funcionamiento de las comisiones de escolarizacion se regira
por lo dispuesto en el capitulo Il del titulo Il de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun, y en el capitulo IV del titulo V de la Ley 3/2001, de 3 de julio, del Gobierno y de la
Administracion de la Comunidad de Castilla y Leon.

CAPITULO Il
Actuaciones previas
Articulo 5. Unidades territoriales de admision.

1. De conformidad con el articulo 22 del Decreto 22/2014, de 12 de junio, el titular
de cada direccion provincial de educacion, en el plazo que anualmente se establezca,
determinard las unidades territoriales de admision de los centros de su ambito de gestion
teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

a) La oferta de ciclos de Formacién Profesional Basica en la provincia.

b) El derecho de igualdad en la eleccién de centros y ciclo de Formacion Profesional
Basica, por parte del alumnado, sus padres o tutores legales.

c) La planificacién existente de los servicios complementarios y de apoyo al servicio
educativo

Laresolucién del titular de la direccién provincial de educacién en la que se determinen
las unidades territoriales de admision de la provincia se publicara, antes de iniciarse el
periodo ordinario de admisién, en los tablones de anuncios de su direccién provincial.

Contra la resolucion podra interponerse recurso de alzada ante el titular de la
delegacién territorial de la Junta de Castilla y Ledn correspondiente, cuya resolucion
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pondra fin a la via administrativa. En caso de modificarse el acto recurrido, se comunicara
a los centros docentes y se publicara conforme a lo indicado en el apartado 2.

2. De conformidad con el articulo 22.2 del Decreto 22/2014, de 12 de junio, el titular
de la direccion general competente en materia de formacion profesional a la vista de las
propuestas de las direcciones provinciales y de la oferta existente, mediante resolucion
podra determinar unidades territoriales de admisidn que agrupen localidades de dos o mas
provincias.

Contra la resolucion podra interponerse recurso de alzada ante el titular de la
consejeria competente en materia de educacion. En caso de modificarse el acto recurrido,
se comunicara a los centros docentes.

Articulo 6. Determinacion de plazas escolares vacantes.

1. Con caracter previo al inicio del periodo ordinario de admisién de cada afo, de
conformidad con lo indicado en el articulo 21 del Decreto 22/2014, de 12 de junio, y al
procedimiento establecido en este articulo, el titular de la direccién provincial de educacion
determinara las plazas vacantes en cada uno de los ciclos de Formacion Profesional Basica
de cada centro docente sostenido con fondos publicos.

2. El titular de la direccién provincial de educacién, dictara resolucion determinando
las plazas vacantes por curso de cada ciclo de Formacién Profesional Basica de cada
centro docente.

3. Las modificaciones de plazas vacantes que, en su caso, pudiesen haberse
producido durante el procedimiento de admision seran aprobadas por resolucion del titular
de la direccion provincial de educacion.

4. Las resoluciones que se indican en los apartados 2 y 3 se publicaran en los
tablones de anuncios de las direcciones provinciales de educacién y contra ellas podra
interponerse recurso de alzada ante el titular de la delegacion territorial de la Junta de
Castilla y Ledn correspondiente, cuya resolucion pondra fin a la via administrativa.

Articulo 7. Informacién basica y compromisos.

1. Con carécter previo al inicio del periodo ordinario de admisién del alumnado y
durante todo el proceso, el centro docente difundira en su tablén de anuncios y a través de
su pagina web, la informacion basica sobre dicho proceso.

2. Tendran la consideracion de informacién basica, los siguientes aspectos:
a) El proyecto educativo del centro docente con su reglamento de régimen interior.
b) El caracter propio del centro docente, en su caso.

c) La normativa aplicable al proceso de admision, asi como los plazos y lugares en
que deben realizarse los tramites.

d) La unidad territorial de admisién en que se ubica el centro.

e) Los recursos con los que cuenta el centro para atender al alumnado.
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f) Las plazas vacantes en cada uno de los cursos de cada ciclo de Formacion
Profesional Basica que el centro docente imparta sostenidos con fondos
publicos.

3. El centro docente podra difundir asi mismo cuanta informacion sobre el proceso
de admisién del alumnado considere necesaria para facilitar al alumnado y sus familias
el conocimiento de dicho proceso y su resultado. Esta informacién no podra contener
valoraciones sobre el nivel socioeconomico o cultural del alumnado ya escolarizado en el
centro docente o de sus familias.

4. Desde las direcciones provinciales de educacion se asegurara la difusion de una
informacién objetiva sobre los centros docentes sostenidos con fondos publicos y sobre
el proceso de admision, para facilitar a las familias su participacion en el mencionado
proceso Yy la eleccién de ciclo de Formacion Profesional Basica y de centro docente.

5. La inspeccion educativa velara para que cada centro ponga a disposicion de las
familias la informacion a que se refiere este articulo.

CAPITULO Il
Admisién en periodo ordinario
Articulo 8. Periodo ordinario de admision.

Se entiende como periodo ordinario de admision el desarrollado desde el inicio del
plazo de presentacion de solicitudes de admision del alumnado y la publicacion de la
resolucion de adjudicacion de plazas por el titular de la direccion provincial de educacion
a la que se refiere el articulo 13.5.

Articulo 9. Solicitud de admisién.

1. Debera presentar solicitud de admisién el alumnado que, reuniendo los requisitos
de acceso, pretenda cursar el primer curso de un ciclo de Formacion Profesional Basica,
asi como aquellos que pretendan cursar segundo curso si ello conlleva cambio de centro
docente.

2. El formulario de solicitud de admision, estara a disposicion de los interesados en
los centros docentes, en las direcciones provinciales de educacién, en la sede electronica
de la Junta de Castilla y Ledn (https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es) y en el portal de
educacioén de la Junta de Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.es).

3. El solicitante sera el alumno en caso de ser mayor de edad, o en caso contrario los
progenitores o tutores, debiendo acreditar esta condicién con la aportaciéon de fotocopia
del libro de familia o documentacién justificativa de esta condicion.

4. En la solicitud se indicara el ciclo de Formacion Profesional Basica solicitado y el
centro en el que pretenda la escolarizacion, que se consignara como primera opcién, asi
como hasta seis opciones adicionales, priorizadas, indicando los ciclos y/o los centros a
los que se desea acceder en caso de no resultar adjudicatario de plaza en primera opcion
solicitada.

5. Elalumnado con necesidad especifica de apoyo educativo podra optar a las plazas
destinadas a estos efectos en los centros docentes.

CV: BOCYL-D-23062014-3



Boletin Oficial de Castillay Leén BOCYL

Num. 118 Lunes, 23 de junio de 2014 Pag. 45000

6. La solicitud se presentara en el centro docente elegido como primera opcion, en
el plazo que anualmente se determine, y sera unica por alumno.

7. De conformidad con lo establecido en el articulo 23. 2 del Decreto 22/2014, de 12
de junio, la presentacién de mas de una solicitud para acceder a las mismas ensefianzas
o la presentacién fuera de plazo, dara lugar a la pérdida de los derechos de prioridad que
pudieran corresponder al solicitante.

8. La presentacioén de solicitud de admision implica la conformidad con los aspectos
considerados en el articulo 7.2, asi como la autorizacion de la publicacion de los datos de
caracter personal que sea estrictamente necesario.

9. Junto a la solicitud de admision se presentara, salvo en los supuestos en que
se autorice expresamente en la solicitud al 6rgano gestor a realizar de oficio dicha
comprobacion, de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 23/2009, de 23 de marzo, de
medidas relativas a la simplificacién documental en los procedimientos administrativos, la
siguiente documentacion:

a) Fotocopia del DNI o NIE

b) La documentacion establecida en el apartado 3 de este articulo.
c¢) Certificado de los estudios cursados.

d) El consejo orientador del equipo docente.

e) La documentacion para la acreditacion de los criterios alegados a efectos de la
admision, que se establece en el articulo 11.2, salvo en el supuesto del articulo
11.3 respecto de la certificacion académica, que se hara de oficio.

f) En el caso de discapacidad del alumno, certificacion emitida por el organismo
competente.

10. Desde la secretaria de los centros docentes receptores de solicitudes de
admision, se comprobara la correcta cumplimentacion de cada una de ellas y la adjuncion
de la documentacion que debe acompaniarla en el momento de su presentacion. Una vez
revisada, se devolvera al interesado copia sellada de la misma.

Articulo 10. Desistimiento de la solicitud.

1. El desistimiento de la solicitud de participacion en el proceso de admision
podra realizarse durante el periodo comprendido entre el inicio del periodo ordinario y la
publicaciéon de los respectivos listados de adjudicacion de plaza.

2. El desistimiento se presentara por escrito en el mismo centro en que se hubiese
presentado la solicitud de admision, adjuntando la copia de ésta.

Articulo 11. Acreditacioén de los criterios de admision.

1. Los criterios de admision se aplicaran con sujecion a lo establecido en el articulo 25
del Decreto 22/2014, de 12 de junio y su acreditacion se realizara conforme a lo que se
determina en este articulo.
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2. La documentacion acreditativa de las circunstancias valorables como criterio de
admision sera la siguiente:

a) Launidad territorial de admisién y las repeticiones de curso, mediante certificacién
académica expedida por el ultimo centro en el que se encuentre matriculado el
alumnado.

b) La edad se acreditara mediante la aportacién de la fotocopia del DNI o NIE, salvo
que se autorice a la Administracion educativa para su verificacion electrénica, o
del libro de familia.

3. Los certificados que correspondan al centro docente en el que se presenta la
solicitud seran emitidos de oficio por éste y se incluiran junto con la documentacion del
expediente.

Articulo 12. Adjudicacion de plaza escolar en el centro educativo.

1. Concluido el plazo de presentacion de solicitudes, en aquellos ciclos de Formacién
Profesional Basica donde hubiera plazas disponibles para atender todas las solicitudes,
seran admitidos todos los alumnos, que cumpliendo los requisitos, hayan solicitado esa
opcion en primer lugar.

2. Cuando el numero de solicitudes, en primera opcion, sea superior al de plazas
disponibles, la adjudicacion de plaza escolar se realizara de forma ordenada en cada ciclo
de Formacion Profesional Basica de cada centro por aplicacién de los criterios de admision
y teniendo en cuenta la reserva de plazas establecida en el articulo 3.

3. En caso de empate entre varios solicitantes, una vez aplicados los criterios de
admisién, la adjudicacion de plaza se resolvera mediante el orden alfabético de los apellidos
del alumnado afecto, de acuerdo con el resultado del sorteo publico que la direccion
general competente en materia de formacion profesional celebrara al efecto con el fin de
determinar la combinacion de la primera y segunda letra del primer apellido y la primera y
segunda letra del segundo apellido a partir de las cuales se iniciara dicho orden alfabético.
Para aquellos alumnos que carezcan de segundo apellido, se tendra en cuenta como tal el
primer apellido de la madre. Se consideraran las posibles particulas que precedan a cada
apellido si constan de esta forma en el DNI o NIE, pero no los caracteres no alfabéticos.

4. Los directores de los centros publicos y los titulares de los centros privados
concertados, en el plazo que se determine anualmente, publicaran en sus tablones de
anuncios el listado provisional con la relacion del alumnado que ha presentado solicitud
en el centro, en cada ciclo de Formacién Profesional Basica, por orden de prioridad, de
acuerdo con los criterios de admision, indicando, en su caso, las solicitudes excluidas y el
motivo de exclusion.

5. En el supuesto de que los interesados no estén conformes con los listados
provisionales podran presentar ante el centro reclamacion por escrito, en el plazo que
anualmente se establezca, que sera resuelta por el director del centro publico o el titular
del centro privado concertado.

6. Una vez resueltas las reclamaciones se publicara en el tablon de anuncios del
centro la relaciéon definitiva de alumnos admitidos en cada ciclo formativo, ordenados por
orden de prioridad y los de excluidos, indicando el motivo de la exclusién.
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7. Contra la resolucién en el supuesto de los centros publicos podra interponerse
recurso de alzada ante el titular de la direccion provincial de educacion. En el caso de los
centros privados concertados podra interponerse reclamacion ante el titular de la direcciéon
provincial de educacién y contra su resolucién recurso de alzada ante el titular de la
correspondiente delegacion territorial de la Junta de Castilla y Leon.

8. Finalizado el primer periodo de matricula el director del centro publico o el titular
del centro privado concertado remitira a la comision de escolarizacion, segun corresponda,
las plazas vacantes de acceso general y de reserva, la documentacion, y los listados
de solicitudes no admitidas ordenadas por prioridad de acuerdo con los criterios de
admision.

Articulo 13. Adjudicacion de plazas por las direcciones provinciales de educacion.

1. Las comisiones de escolarizacién, recibidos los expedientes de solicitud
correspondientes a alumnos no admitidos y vistas las preferencias manifestadas por
los interesados en su solicitud, teniendo en cuenta las plazas vacantes y los criterios
de admision, propondran la adjudicacion de las plazas vacantes al titular de la direccién
provincial de educacion.

2. Ellistado provisional de plazas se publicara en el tablén de anuncios de la direccion
provincial de educacién, indicando la relacién de alumnos admitidos por orden de prioridad
en cada ciclo de formacion profesional basica y centro adjudicado y el de excluidos, con
indicacion del motivo de exclusion.

3. Los alumnos, sus padres o tutores legales, podran presentar reclamacién ante la
direccion provincial de educacion, que sera resuelta por el titular de la direccién provincial
de educacion.

4. Resueltas las reclamaciones, la comision de escolarizacion podra proponer al
titular de la direccion provincial de educacion la escolarizacién de un alumno, en otro ciclo
de Formacién Profesional Basica o en otro centro distinto del solicitado en el que existan
plazas y previa consulta a los solicitantes.

5. Asignadas las plazas a las que se refiere el apartado 4, el titular de la direccién
provincial de educacién aprobara la relacion definitiva de alumnos admitidos y excluidos.
Esta relacion se comunicara a los directores de los centros publicos o titulares de los
centros privados concertados afectados y se publicara en el tablon de anuncios de la
direccién provincial de educacion.

6. La resolucién del titular de la direccion provincial de educacion, podra ser recurrida
en alzada ante el titular de la delegacion territorial de la Junta de Castilla y Ledn de la
provincia correspondiente, cuya resolucién pondra fin a la via administrativa.

CAPITULO IV
Admision fuera del periodo ordinario
Articulo 14. Admision fuera del periodo ordinario.

1. Aquellos alumnos que no hubiesen obtenido plaza de acuerdo con lo establecido
en el articulo 13 o que no hubiesen participado en el proceso de admision en periodo
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ordinario, podran presentar solicitud de plaza en la direccion provincial de educacion
correspondiente, junto con la documentacion establecida en el articulo 9.9 y conforme al
formulario a que se refiere el articulo 9.2.

Quedaran exentos de la presentacién de la documentacion que acompana a la
solicitud el alumnado que hubiese participado en el periodo ordinario de admision.

2.Unavez asignadas las plazas de reserva establecidas en el articulo 3 de esta orden,
las plazas no asignadas se acumularan al resto de vacantes. Finalizado este proceso, la
comision de escolarizacién asignara las plazas de acuerdo con el procedimiento y los
requisitos establecidos en el articulo 13.

CAPITULO V
Admision excepcional para mayores de 17 afios
Articulo 15. Solicitud.

1. De acuerdo con el articulo 25.4 del Decreto 22/2014, de 12 de junio, una vez
finalizado el periodo extraordinario de matricula, si existen grupos con un namero inferior
de alumnos a la ratio permitida de acuerdo con el articulo 19, la direccién provincial
de educacion podra abrir un plazo de presentacién de solicitudes, que se determinara
anualmente, para las personas mayores de 17 afios que cumplan los requisitos establecidos
en el articulo 18.1 del Real Decreto 127/2014 de 28 de febrero, por el que se regulan
aspectos especificos de la Formacion Profesional Basica de las ensefianzas de formacion
profesional del sistema educativo, se aprueban catorce titulos profesionales basicos, se
fijan sus curriculos basicos y se modifica el Real Decreto 1850/2009, de 4 de diciembre,
sobre expedicion de titulos académicos y profesionales correspondientes a las ensefianzas
establecidas en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

2. Los interesados deberan presentar el formulario de solicitud de admision, a que
se refiere el articulo 9.2, ante la direccién provincial de educacién de la provincia en la que
se encuentra ubicado el centro solicitado.

3. Junto a la solicitud de admision se presentara, salvo en los supuestos en que
se autorice a la Administraciéon educativa para su verificacion electrénica, la siguiente
documentacion:

a) Fotocopia de DNI o NIE.

b) Declaracién responsable de no estar en posesion de un titulo de formacién
profesional o de cualquier titulo que acredite lafinalizacion de estudios secundarios
completos.

Articulo 16. Adjudicacion de plazas.

1. Concluido el plazo de presentacién de solicitudes, la comisién de escolarizacion,
propondra al director provincial de educacion la adjudicacion de las plazas vacantes de
acuerdo con las siguientes consideraciones:

a) En aquellos ciclos donde hubiera plazas disponibles para atender todas las

solicitudes, seran admitidos todos los alumnos, que cumplan los requisitos,
establecidos en el articulo 25.5 del Decreto 22/2014, de 12 de junio.
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b) Cuando el nimero de solicitudes sea superior al de plazas disponibles, la
adjudicacién de plaza escolar se realizara de forma ordenada en cada ciclo de
Formacion Profesional Basica de cada centro por aplicacion del criterio de edad,
siendo preferentes los de menor edad. En caso de empate, la adjudicacion de
plaza se resolvera mediante el orden alfabético de los apellidos del alumnado
afecto, de acuerdo con lo establecido en el articulo 12.3.

2. El procedimiento de adjudicacion se tramitara de la forma indicada en el
articulo 13.

CAPITULO VI
Admision excepcional a lo largo del curso escolar

Articulo 17. Admisién con caracter excepcional.

1. Las necesidades excepcionales de escolarizacién que se produzcan a lo largo del
curso escolar se tramitaran siguiendo lo establecido en este articulo.

2. Se consideraran supuestos excepcionales de escolarizacion los que afecten al
alumnado que se encuentre en alguna de las siguientes situaciones:

a) Circunstancia familiar de violencia de género.
b) Cambio de residencia a otra localidad.

¢) Adopcion o acogimiento familiar permanente o preadoptivo formalizados tras la
finalizacion del periodo ordinario de admision.

d) Convivencia escolar desfavorable.

e) Aquéllos que pudieran realizarse en beneficio del alumnado por la direcciéon
provincial de educacion de oficio o a instancia del interesado, sin que concurra
ninguna de las circunstancias anteriores.

3. Los interesados deberan presentar el formulario de solicitud de admision, a que
se refiere el articulo 9.2, ante la comisidn de escolarizacion que corresponda a la provincia
en que resida el alumno.

4. Junto a la solicitud se presentara la documentacion que se relaciona a continuacién
acreditativa de los siguientes supuestos que motivan la admision:

a) Alumnado en circunstancia familiar de violencia de género. A los efectos de la
admisién, la acreditacién se realizard mediante copia de alguno de los documentos
siguientes:

1.° Resolucion judicial otorgando la orden de proteccién o acordando medida
cautelar a favor de la victima de violencia de género. Excepcionalmente
y hasta tanto se dicte la orden de proteccion, sera titulo de acreditacion
de la situacién de violencia de género el informe del Ministerio Fiscal que
indique la existencia de indicios de tal violencia.

2.° Sentencia firme que declare que el solicitante padecié violencia de
género.
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b) Alumnado con cambio de residencia a otra localidad. La acreditacion se realizara
mediante certificado o informe de empadronamiento en el que conste la fecha
de alta, salvo en los supuestos en que se autorice a la Administracion educativa
para su verificacion electronica.

c) Alumnado en situacion de adopcién o acogimiento familiar permanente o
preadoptivo, formalizados tras la finalizacién del periodo ordinario de admision.
La acreditacion se realizara mediante la aportacion de fotocopia del libro de
familia o documentacion justificativa de esta situacion.

5. En los supuestos de convivencia escolar desfavorable, la direccién provincial de
educacién estudiara y verificara cada caso concreto en los que sea necesario para el
alumnado un cambio de centro, ya sea vinculado a situaciones de acoso escolar, incoacion
de expedientes disciplinarios u otras que puedan hacerlo necesario.

6. Los cambios de centro realizados en beneficio del alumnado por la direccién
provincial de educacion de oficio o a instancia del interesado, requeriran informe del
inspector del centro en que se encuentra escolarizado el alumno sobre la adecuacién de
la medida. El interesado sélo podra solicitar cambios de centro durante el primer trimestre
del afio académico.

7. Los interesados optaran unicamente a las plazas vacantes existentes en el
momento de realizar la solicitud, con las siguientes excepciones en las que la comision de
escolarizacion podra adoptar las medidas pertinentes para la escolarizacion del alumno:

a) Cuando no existiesen plazas vacantes en el ciclo de Formacion Profesional
Basica en la provincia en que resida el nuevo alumno a escolarizar.

b) Cuando la escolarizacién se realice en virtud de lo determinado por sentencia
judicial.

8. La adjudicacion de plaza escolar se realizara a eleccion de los solicitantes de
entre las plazas propuestas por la correspondiente comision de escolarizacion.

9. La Administracion educativa, a través de las comisiones de escolarizacién y de los
centros docentes, velara para que la escolarizacion en estos supuestos se produzca con
sujecion a la normativa vigente y respete los derechos del alumnado y de sus familias, al
tiempo que garantiza la confidencialidad necesaria. A tal fin y para el correcto seguimiento
de la escolarizacién de este alumnado, asi como de su evaluacion y de la necesaria
cumplimentacién de su expediente académico, los centros docentes de origen y receptor
mantendran la colaboracién precisa que sea posible.

CAPITULO VII
Matriculaciéon
Articulo 18. Matricula.

1. La formalizacion de la adjudicacion de la plaza en el proceso de admisiéon se
llevara a cabo mediante la matricula que se debera realizar en el plazo que anualmente
se determine.
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2. La matricula se realizara por cada curso académico de conformidad con el
formulario que estara a disposicion de los interesados en los centros docentes, y en la
sede electrénica de la Junta de Castilla y Leodn (https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es) y
en el portal de educacion de la Junta de Castilla y Leén (http.//www.educa.jcyl.es).

3. Con la realizacién de la matricula las familias y el alumnado manifiestan su
conformidad con la plaza adjudicada en un centro docente. El alumnado que finalizado el
plazo de matriculacion no realice la matricula, perdera dicha plaza.

Articulo 19. Constitucién de grupos/ratio.

1. El primer curso de los ciclos de formacion profesional basica se desarrollara en
grupos con un minimo de diez alumnos y un maximo de veinte.

2. En el caso de que se integren alumnos con necesidad especifica de apoyo
educativo la ratio disminuira en uno por cada alumno de estas caracteristicas que forme
parte del grupo hasta un maximo de cinco.

3. Excepcionalmente, teniendo en cuenta las caracteristicas del alumnado y las
necesidades de escolarizacion, el titular de la direccion provincial de educaciéon podra
autorizar la constitucion de grupos con una ratio superior al 10% de la establecida en los
apartados anteriores.

4. La direccion general competente en materia de formacion profesional podra
autorizar grupos con un numero diferente de alumnos a lo establecido en apartados
anteriores cuando por las caracteristicas del alumnado, del ciclo de formacién profesional
basica o de su ubicacion geogréfica, asi lo aconsejen.

Articulo 20. Bajas de alumnado.

Los centros docentes deberan comunicar de forma inmediata a la correspondiente
comision de escolarizacion, las bajas confirmadas de su alumnado que puedan producirse
como consecuencia del proceso de admisién o a lo largo del afio académico.

CAPITULO VIII
Actuaciones finales
Articulo 21. Archivo y custodia de la documentacion.

1. Los centros docentes y las comisiones de escolarizacidn archivaran y custodiaran
toda la documentacion correspondiente al proceso de admision al menos dos afios, a
contar desde la fecha de la resolucion de adjudicacion de plazas.

2. Esta documentacion estara a disposicion de la Administracion educativa para
realizar cuantas comprobaciones e inspecciones se consideren oportunas.

Articulo 22. Expediente académico.

Una vez finalizado el proceso de matricula los centros docentes abriran a cada
alumno un expediente académico de acuerdo con el modelo que estara a disposicion
de los mismos en las aplicaciones de gestién de los centros y en la sede electrénica
de la Junta de Castilla y Ledn (https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es) y en el portal de
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educacion de la Junta de Castilla y Leodn (http.//www.educa.jcyl.es). A este expediente se
incorporara la documentacion presentada con la solicitud y toda la que se genere mientras
el alumno este matriculado en el ciclo de formacién profesional basica en el centro.

DISPOSICIONES ADICIONALES
Primera. Calendario del procedimiento de admision.

Anualmente se establecera el calendario en el que se determinaran los plazos de las
distintas actuaciones que han de desarrollarse durante el procedimiento de admision.

Segunda. Publicidad de las actuaciones.

De todas las actuaciones que conforman el procedimiento de admision se dara
publicidad en el portal de educacion de la Junta de Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.
es), asi como en los tablones de anuncios y en la pagina web de los centros docentes.

DISPOSICIONES FINALES
Primera. Desarrollo normativo.

Se autoriza al titular de la direccién general competente en materia de formacién
profesional a dictar cuantas resoluciones e instrucciones sean necesarias para la correcta
aplicacion de lo establecido en esta orden.

Segunda. Entrada en vigor.

La presente orden entrara en vigor el mismo dia de su publicacion en el «Boletin
Oficial de Castilla y Ledn».

Valladolid, 18 de junio de 2014.

El Consegjero,
Fdo.: Juan Jose MaTEos OTERO
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